حکومه‌تا ههرعا کوردستانی - عبراق 
وه‌زاره‌تا په‌روه‌ردی 


ریفهبه‌ریا گشتی يا پرزگرام و چاپه‌مه‌نییا 


کو مییونه ر 


مایکروسوفت (ویندوز و وورد) 


بو پولا حه‌فتی بنەرەت 


دانان 
حمد ‌بوبه کر تؤفیق ومێد صادق عبدالرکیم 
ۈت 9 رشید گرم هادي مه رضا عزیز 
سوران نەريمان مه صاخ روناك محمد عبداله 
و‌رکیران 


لیزن‌کی ژ ریفه‌به‌ریا گشتی‌یا پەروەردا دهۆکێ ز زار کرمانجیا خواری کریه کرمانجیا ژووری 


پیداچوون رراستفه‌کرن) سگفان حسن علي / سهرپه‌رشیاری بسپوری کزمپیوتری / پ. دهوك 


چاپا حه‌فتی ٥‏ کوردی ۵ زایینی ٦‏ مشه‌ختی 


سه‌ریه‌رشتی زانستی يى چاپی : سگفان حسن عاي 

سه‌ریه‌رشتی هونه‌ری يى جایی : عنمان پیرداود کواز - سعد محمد شریف صالح 
تاییکرن: عدنان أحمد خالد 

دیزاین: هلال عابد رمضان 

جیبه جیکرنا بزاره‌کرنا هونه‌ری: عدنان آحمد خالد 


پیش گوئن( پیشه‌کی) 


فوتاببی خوستقی ناف روکا فی په‌رتوکی دبەر ده‌ستی ته‌دایه 
ب شیوەی کی ئاسان و ساده ههول ددەت وه اسنا بکهت ب حیهانا 
کومپیوتەری و ئەف به‌رهه‌مه یشتی پیکول وماندیبوونه‌کا زور 
ئەم شیاین بز هه‌وه‌یین خوشتقی دانین. دیارہ گزمپیوته‌ر ژی دجيهان 
هه‌فچه رخا نه‌فرود! رووله‌ کی ٺيڪجار گرنگ وبه‌رجاف ههیه و 
پیشکەفتن وباندکرنا استی روشنبیریا مللەت و وەلاتیداء ب ئومێد ا 
هندی ئەق به‌رهه مه مفاداربیت وجر ایک بیت بو يتر گه‌شکرنا 
نایندی ته وپتر خزمه‌تکرنا ملله‌تی مەیه ل هه‌ریما کوردستا عیر اقا 


فبدرال. 


2 ك٢‏ م 


اأ 7 
مير وویاً سه‌رهلدا 


قوتابیی خوشتفی هو کزمپیوته‌ری نزکه ل به‌رده‌ستی تەدایه 
پشتی چه‌ندین قوناغان گه‌هشتبه قى استی نزکه. دههر قوناغه کیدا 
گورانکاریهك تیدا هاتیه کرن. 
ل ده‌سپیکی دشیین بیژین به‌ری ۰ ۰ ەپ.ز) بابلی شیان بز جارا یکی 
امیره‌کی دروستکه‌ن وشیان مفای ژێ وه‌ربگرن بۆ کارین رکؤمکرن: 
ژیك برنء لیگدانء دابه‌شکرن)ی و دگوته فى امیره‌ی (ئەبەكەس) پێك 
هاتبوو ژ دوو هیلان تەریب دنافبه‌را واندا موريك درز کری بوون 
وپشتی فی امیره‌ی امیره کی دی ژلایی (ئەمسزولاب) قە هاته داهیناد» 
ئەڭ امیره بۆ کارین «بیرکاری. ا مان ناسی و جو گرافیا)مفا ژێ دهاته 
وهر گرتن. 
پاشی زانایی بناف وده‌نگی ینگلیزی رولیم ئەتوو) ل سالا 637 1 
ئامبرەكێ دی دروست کر نافی وی کره ر( 1016 91106). دویقدا 
زانایق بناف وده‌نگی فره‌نسی رباسکال) امیره کی (کومکرن» ژنك برن) 
ی دروست کر بۆ هاریکاریا بابی خو بز کارق رباج دانی) کو بابی 
(باسکال)ی ئەف کاره دکر. بی ره‌نگی رۆژ بز رۆژ هه‌ول و پیکولان 
زانایان دبه‌رده‌وام بوون بز پیشفه‌برنا کزمپیوته‌ری ژئەنجامێ فێ چەندیٰ 
ل سالا ۱۸۹۲ ێ. 


(د. هیدمان) ی کزمپانیایه‌ك دروست کر بۆ بەرھەم هینانا کزمپیوته‌ری. 
امیری هه‌ژمارتتی ب پینگافا یک یا دروست بوونا کزمپیوته‌ری 
دهیته دانانء ل سالا ۱٩۹۱۱‏ چەند کومپانيابه کان دی ھەش وو گرتن 
بۆ دامه‌زراندنا كۆمپانيا )18M(‏ كۆ ههتا نوکه ژی ئەۋ کژمپانیا یا 
بەر د۵و امه . 

هه‌روه‌سا کزمپانیا مایكرۆسۆفت ۷10-05010 ب کژمپانيایه کا 
گرنگ دبیافن کژمپیوته‌ریدا دهیته دانان وئهوف کژمپانیایه ژی ههتا 
که يا به‌رده‌وامه ئەف دوو کزمپانیایه به‌زنترین کزمپانیایان به‌رههم 


هینانا کر مپیو ته‌ری دجیهانا کر مپیو ته‌ریدا دهینه داناد. 


به‌ره‌بابین ( ده وہ بین | دروست بوونا کو میبوئه ری 


* بەرەبابی ( نەوەی) ثیکی ل سالا ۱۹۶۲ - ۱۹۵۸: 

د فی قوناغی دا ئیکەم كۆمپيوتەر هاته دروست کرت بنافی (۸136) 
ل سالا ١١۱۹ی‏ کو (45) هزار تیوپ تیدا هاتبوونه بکارئینان. و 
قه‌بارق وان گەلەك یی مەزن بوو. 
ھەر چه‌نده هفی کژمپیوته‌ری سەرکەفتن بده‌ستقه نەئیناء بی پینگافه کا 
باش بوو بو قوناغان داهاتی. 

و ل سالا ٤ ٤(‏ 9 1)ێ دا زانایی ه‌مریکی هاوارد ئەیکن (11078310 
0 کومپیوتەرا مارك ۱ (1۷]2761) دروست کر شیانان فی 
کزمپیوته‌ری ئەنجامدانا کردارین بیرکاری وده‌رئیخستنا لوغاریتما 
ودروستکرنا خشتا بوون. کا رکرنا فی کزمپیوته‌ری بریکا خل کین میکانیکی 
بوو› وقه‌باری وک گەلەك یی مەزن بوو ژبەر کو نیزیکی(۰ + + 3)دوگمان 
میکانیکی تیدا بکار ینابوون» وکاری وی زور یی خاف بوو. 

و ل سالا 1946)ێ ههردوو زانایان [.W.Mushily)‏ و 
)P.Ecker6(‏ ل زانکویا پینسلفانیا شیان کزمپیوت‌ره‌کی دروست 
بکه‌ن بناقێ ()۲]۸(. ئەف کزمپیوته‌ره وه‌کی کزمپیوته‌رک (مارك 
1) بوو بەلی ل جهی خلزکین میکانیکی تیوبان به‌تال (قالا) بکارئینان 
ئەڭەژى بو ه گه‌ری له‌زاتیا ئەنجامدانا کردارنت ژمترباری بز ژ (۲۰۰) 
جاران. 


بی ئەف کزمپیوته‌ره گەلەك یی مەزن بوو وپیدفی ب (۱۵۰ م ) 
هه‌بوو وگرانیا ویژی نیزیکی (۳۰ تەن) بوون» ژبلی بکار ئینانا پز 
ژر ۲۰۰۰) تیوبان به‌تال. 

هه‌روه‌سا دقێ قوناغیدا زانایی بناف وده‌نگ ویلکس(۲۷11165) شیا 
کزمپیوته‌ری یدساك دروست بکه‌ت ل سالا ‹(9 94 1)ێ کو دشیان 


دابوو پیز انینا دناف خودا فه گرتن. 


*بوره‌باین_ دووی ل سالا ۱۹۱۶-۱۹۵۸: 
دق قوناغیدا (ترانزستەر) ل جهی (خلزکین میکانیکی وتیوبین فالا) 
هاتنه بکار ئينالن› ئەڭەژى بو ثه گه‌رق کیمبو نا سه‌نگا وی وبچو و ك بو ونا 


ه‌باری وق و ب وزهیه کا کیم کار دکر. 


* بویا ¿ ل سالا ۱۶ ۱۹۷۰-۱۹: 

دف قوناغیدا سه‌نگا کزمپیوت‌ری کیم بوو وقه‌باری وی زی بجووك 
بوو ئەقەژى بو هگه‌ری کیم بوونا بهایی وق وپز به‌ربه‌لاف بوونا 
وک. 


۷ 


* به رهبابی جواری ل سالا ۱۹۷۰: 
ل ده‌سپیکا سالان حهفتیيانداته کنلوزیا كۆمپيوتەرى پیشکه‌فتنه کا مەزن 
بخوفه دیت بۆ ئەگەرێ کزمه‌کا گوهزرینا ژوان: 
1¬ میمووربا کزمپیوته‌ری پەيدا بوو کز شیا پاز بیزانیا دناف خودا 
فه گریت. 
۲- زیده‌بوونا لهزاتیا کزمپیوته‌ری. 
¬ بجووك بوونا قه‌باری وک بو ئه‌گه‌رێ نزم بوونا بهایی وک. 
ء - دهر که‌فتنا گەلەك جورین کر مپیو ته‌را. 


* به‌ره‌باین سحی ل سالا ۱۹۸۰: 

ی قوناغێدا دروستکرنا كۆمپيوتەرا پیشکەفتہکا نوی بخوفه دیت 
ه‌وژی بکارئینانا ته کنه‌لز ژیا گه‌له کا بچووك دقه‌باره‌یدا. هه‌روه‌سا شیانان 
فه گرتنا بیزانیا گەلەك بەرفرەھ بوو دگهل له‌زاتییهکا گەلەك زور موف 
چه‌نده بو ئەگەرەك ژبو بساناهیکرنا بکارئینانا کزمپیوته‌ری ونزم بوونا 
بهایی وێ. 





کو میں بن وی 
۷ 07ں ۴ 7ˆ ")0 ىد : 
کؤمپیؤٹەر: كۈمەكا ئابرێن نهلیکرونیه پنگله کار دکهن بز 


چارسهر کرنا پیزانینا ب ریکا پرژ گرامان تایبەت کو هاتینه اماده‌کرن 
بۆ بده‌ستقه‌ئینانا ثه‌جامان. 





نیك/ نامبره (11310677816): ھەر ئاميرەك کو دشیان دابیت ده‌ست 
فی بکه‌فیت وئەف امیرہ دبنه دوو بەش : 

¡- نامیرن سه‌ره‌کی : پێك دهان ژئەفین خواری : 

۱ که یس (22656)) + سندوقه که زوربه‌ی پیکهاتان کر مپیو ته‌ری دناقدانه 
په دگرینداینه.وهك ئەفین خوارک 





.(Hard Disk) (H.D) هارد دیْسك‎ ۰ 

٭ رام (1۹۸(۷1). 

5 بوردیٰ سەرہ کی .««(Motherboard) (M.B)‏ 

(Central Processing Unit) یه کا چاره‌سه‌ر کرنا ناقه‌ندی‎ e 

(Power Supply) پاوه‌رک کارہبیٰ‎ » 

ه سی دی روم )CD R013)‏ ى ل 

1.مونيتەر(810101101) : ئامبرەکە دهیته بکار ینان بو به‌رچافکرنا 


نه‌جامان . 





.كيبو رد( ۲670۵10) : ثامیره که دهیته‌بکارئینان بو تیئیخسعنا 
پیز انیناد . 
نف امیرہ ژڑکؤمه کا د و مان پيك دهیت وههر دو کمه کی ا 


تايبەت يان پز ههبه وه‌ك. 





Caps Lock‏ بۆ نفیسینا پیتان لاتینی(ئینگلیزی) ب شێوێ مه‌زن 


Shift‏ بۆ نفیسینا پیتان لاتینی ب شێوێ مەزن ههروه‌سا بو نفیسینا 
پیتان دكەڭنە لاییٰ سەرى 9 سەر دوکمان کیبزردی 
Spacebar‏ بز دنانا بوشاییا دناف‌نفیسنی دا وبرنا نفیسینی بو پیش 
Delete‏ 


نیشانده‌ری نفیسینی فهدگوهیزیت بۆ سه‌ری رێزێ 


Num Lock‏ بز ثه کتیف و نهله‌کتیش کرنا کیبزردی ژمارا کو دکه‌فیته 
لابێ راستی بێ کیبزردی 





۱۱ 


6 ماوس(۷]0156) : ئەف امیره دهیته بکارئینان بو کوننرو لکرنا 
نیشاندەرێ ماوسی (11501)) لسەر شاشا كۆمپيوتەرى. € 





ب- نامبرلن نه سەرەكى : پيك دهان ژ چەند امیران وئەفین خواری 
هندەك ژوانه: 

۱. پرێنتەر 1111161 : امیره‌که دهیته بکارئینان بو چاپکرنا 
نفیسینا و وینا وهیما ژ کزمپیوته‌رک بۆ 


سەر کاغه‌زی. 





۲ سکانه‌ر ۹2۵0۳6۲ : بریکا فقێ امیره‌ی هم دضیین نفیسینا ووینا 
وهێما بکه‌ینه دناف کومپیوته‌ریدا. 





زڑو ج چاو € للع للم باد بد بد 
RRR‏ 
RRR‏ 


باداد 


۳ 


دوو/ پروگرامان 2۲۴ :50W‏ پیکهاتیه ز دوو به‌شان ژوان: 


أ :سیستەمێ کار کرنی System‏ 618311118 ](): 

هو سیسته‌مین په‌رپرس ژ کار کرنا کزمپیوته‌ری وەك: 

(..., Microsoft Windows. Microsoft Dos) 

ب/یروگرامان جیبه جیکرنی ( 19108181105 ۵620101 ۸) : 

پيك هاتیه زوان پرژگرامین دروست کری يان هم روژانه کاریین خو 
پێ جیبه‌جی دکه‌ین وەك: Microsoft word , Microsoft)‏ 


,excel‏ کے قفا 
راهینان 
لایه‌نی نیوری :- 


پ 1) فان خوارێ پیناسه بکه: 
کزمپیوتهر کەیس مونیتەر پرێنتەر) 
پ ۲) امنردن كۈمپيوتەرى بان سهرهکی بؤمارە› ولسەر باعل 
پ ۳) فان فالاهیان خوارێ پر بکه: 
0 سکانهر دهیته بکارئینان بۇ )و عو 
۲) امیری ماوسی ب ئامیرەكێ ___ __ _ دھیته هژمارتن. 
۳ دوگما E۸٤٤۲‏ دهیته بکارئینان بۆ ۰ 


۳ 


۹ وم‎ ۱ 
۲0۵5۹01] Windows ۱۵۵۵۵ ۵0 


کزمپانیا مایکرژسزفت کومپانیه کا همریکی یه سیستەم وپرژ گراما 
لسه‌رانسه‌ری جیهانی بەلافدکەت وخزمه‌ته کا مه‌زن پیش کیشی جیهانا 
کزمپیوته‌ری کریه. 
ئێك ژ داهینانیت قى کزمانیی سیسته‌می مایکرزسزفت ویندژزه. 
مفایه کی یکجار زور ههیه بو جیبه‌جی کرن واسانکرنا کاریین مه بین 


روژانه. 


+ چاوانیا هه لکرن وفه مراندنا کومییونه‌ری 

برێکا د و گمار پاوەر »س0 ۴) دشیین هه‌می پارجان کزمپیوته‌ری هل 
بکه‌ین : 
قه‌مراندنا کزمپیوته‌ری وه‌کی ھەر امیره‌کی دی یی کاره‌بایی نینه كۆ 
: سے 16 7 سے سے 
ئیکسەر ز دوگما پاوەری بفه‌مربنین پیدفیه هه‌می پرۆگرامان بگرین 


پاشی بھی شیوه‌ی بقه‌مرینین: 


۱ 


كليك لسهر 508۲760 دکهین پاشی کليك لسەر Turn off)‏ 
۲ دکهین. پاشی دی بۆكسەك بۆ مه لسهر شاشی 
دهر که‌فیت و هقف بۆ کسه ژفان پيك هاتیه :- 


Turn off computer 


قا ن 


Stand B¥ Turri off Restart 


. Cancel 





1 : بۆ ەمراندن و ھەلكرنەڭەيا وێ بشیّوەی کی وتوماتیکی. 
01 11111 : بۆ قەمراندنا كۆمپيوتەرێ. 

7 بۆ فەمراندنا شاشی بەل كارەب تیدا دی مینیت ب کلیکه کی 
بان لفاندنا ماوسی يان لێدانا ھەر دوگمەكا کیبزردی دووباره شاشه دق 
زفریته سەر کار خۆ. 

81 : بز زفرین بز ناف پر زگرامین کزمپیوته‌ری رامانا وێ نه‌هلبژارتنا 
يك ژ هه‌رسی ایکونان لسه‌ری دیار کری. 


۱ ۵ 


دیسل توب ]1690 


13 
a 


نایکون 10 = ¥ ۱ 


وی 


Desktop 

/ 
Windows 
درز‎ 


ءا ا TaskBar‏ 


۸ 


ل ده‌سپیکا چوونا ناف سیسته‌می ویند زی(۲۷1001۷75) 





روویه‌ك دی پیشوازیی ل مه كەت دبێژنێ ر( ديسك توبن6510]00() 
ره‌نگه کین تایبەت یی هه‌ی يان ھەر وێنەيەك بیت بۆ خه‌ملاندنا رووبه‌ری 

لسه‌ر ديسك توبی وژلایی ده‌ستی چه‌بی کومه کا وینان جووك بان 
هین و لژیر ھەر تیکی اہك هاتیه نفیسین وله‌ف وينه بشیویه کی 
ستوونی دبه‌لافکرینه دهینه نیاسین بنافی (ایکون 1608 ). و ماوس 
یکه ز هاریکارین تومارکرنا زانیاریان كۆ بشێوێ تیشکهبه‌کیر چا ) 
لسه‌ر شاشی دهیته دیتن ودبیژنی نیشانده‌ری ماوسی (کارسهر). 


1۹ 


بشیوه‌یه‌کی گشتی ماوس پيك دهیت زدوو کلیکان. ههر ئێك ژوانا 
کومه کا کاران ہجام دده‌ت. ده‌رباره‌ی بکار ثینانا ماوسی پندفیه ھەر 
ئێك ژمه قان کارین خوارێ بزانیت : 

1. کليك(»1101)) : بشیوه‌یه کی گشتی دوو جورین کلیکا یبن ههین: 
¥0 ۱ 6 کلیکا لایی جه‌پی(»1:01) 61.]) ؛ پێك هاتیه ژ لفاندنا 
نیشاندەرێ ماوسی بو لایێ وی ایکونی مەبەست پێ وکلیککرن لسەر 
دوگما لایی چه‌بی یا ماوسی بو ئێك جار بفی شیوه‌ی هو ایکونا 
دهیته ده‌ستتنیشانکرن له کتیف (۸0۷6 دبیت و اماده دبیت بو 


جیبه جیکر نا ھەر کاره کی. 








` ؟ ب) کلیکا لایی راستی )ناح 118101: پێك هاتیه ژ لفاندنا 
نیشاندەرێ ماوسی بز لایی وی ایکونی مەبەست پێ وکلیککرن لسەر 
کلیکا راستێ بؤ ئێك جار› مەبەست ژفی کلیکی نه بتنی ده‌ستنیشان 
کر نه ۴ جیبه‌جیکرنا ئێك ژوان فه‌رمانایه وین دده‌من کلیککرنیدا 
دناف لیستهکا کورت دا ده‌ردكه‌قن. 

بشێوەكێ گشتی دوگما چهبی دهیته بکارئینان بو کلیککرنی ژبلی 
هنده‌ك بارین دی یبن تایبه‌ت. 

۲. دوو کلیك 1101 120101016 : دوو جارا کلیککرنی «کلیکا جەبێ) 
لديف ئيك بشیوه‌یه‌کی بلەز بو جیبه‌جی کرن وفه‌کرنا پرۆگرامێ 


۷ 


مه‌به‌ست پی. 


۱۷ 


¬ ¥ ۲۳00 & عد:<]: پيك هاتیه ز دوو کاران پیکقه 
(كليك + فه گوهاستن) ( ۷٥۱۷‏ + 1101/)) بو مه‌به‌ستا گوهرینا هو 
جهی مه دیار کری.واته کلیککرن لسهر ایکونی مه بفیت وکیشانا وی 
بو جهی مەبەست بی. 

قوتابیی خوشتفی وه‌کی مه لدەسپێکێ اماژه ب وی چەندیٰ کری 
كو لده‌سپیکا چوونا ناف سیسته‌می ویندژزی ۷۷100۲۷۲5) روويەك 
پیشوازبا مه دكەت ودبیژنی ديسك تزپ (6910100() كۆ ره‌نگه کی 
تایبەت ههیه يان ھەر وینه‌یه کی هاتبیته هه‌لبژارتن لفبری ئەم بۆ هه‌وه 
شیو گوهارتنا ره‌نگ و وینان ل سەر دیسك تزپی ديار کەین:- 
کلیکا لایی راستی لسەر ردیسك تزپ) لی دده‌ین لیستهکا کورت بز 


مه دق دەر که‌فیت بقی شیوه‌ی : 





۱۸ 





کلیکا لایی چه‌پی لسهر (۳۲۵006۲۳)165) دده‌ین كۆ لدژزماهیا لیستا 
کورت دایه .لدووقدا بۆكسەك دی بومه هیته به‌رچافکرن بنیره وینی 
ديار کری ل بەرپەرێ ۲۰) و ئەڭ بۆكسە پيك هاتیه ژ چه‌ند فه‌رمانان 
كۆ ھەر فه‌رمانه کی تایبه‌غه‌ندی ومفایی خۆ ههبه ولفلری هم دی ههول 
دەین چه‌ند فەرمانەکین گرنگ ژ فی ب کسی بز ہەوہ شلوفه کهین. 


Display Properties 


Themes | Desktop | ۴ Saver || Appearance | Settings | 


û, herme is a background plus a set of sounds, ۱۵۵۳۶, and other elements 
to help you personalize your computer with one click. 


Save As... Delete 


با 





۱۹ 














* وهوریناً وبنیٰ دیسك نوبی (Desktop Background)‏ 


بو گوهزپین وين ديك | ك سی اس 
توپی کلیکا چهبی لسەر به‌رپ‌ری > = 
)(eskt0p(‏ ی بکه. دیسان " 
بۆكسەكا دی بو ته دی ەبیت ودناف 
لاکیشا ۵0182۲0000 وینی ته 
یت هەلبژێرە وپاشان کلیکه کین 
لسەر (۸00[۲) بده وپاشی ()0) 





ٹٹکیفر ەو وێێ ته ھەلبژارتى ا 








لسەر شاشا کزمپیوته‌ری هیته به‌رچافکرن. ههروه‌سا دشیاندایه کلیکی 
لسهر (۲70۲۷56) بکه‌ین 
بۆ ئینانا وینه‌کی دی 
کو جهه‌کی دی هاتبیته 
فه گرتن. 














٭ دانانا سکرین سهبفه ‏ ( (Screen Saver‏ وگوھورینا 60 
ئێك ز بەرپەرێن فی ب زکسی فەرمانیٰ (5۵۷761 90۲660)ه كۆ 

دهیته بکارئینان بۆ دانا بهان فه‌دانه کی بز شاشا کزمپیوته‌ری وپاراستنا 

وک. 

ئەڭ فه‌رمانه پێك هاتیه ژكۆمەكا وینان لفۆك دده‌مه کیدا ئەگەر تہ چ 


Display Properties 


| Themes || Desktop | Screen Saver | Appearance | Settings | _ 


کار ہجام نەدان لده‌می 
لاکیشا (314›دا› وین 
هه‌لبژارتی بز (۴330 ۲ء5 
ی دی هيت 
به‌رچافکرن . 


بۆ نموونه: ئەگەر کزمپیوته‌را [ 0‰ |( 5‰ ][5۷7 


10 2 minutes ] |] On resume, password protect 


بى هه‌لکر ی بیت وبو دوم Monitor power‏ 


3 2: = monitor power settings and 5876 energy, 
click Power. 7 9 
۱۳ "*"" 


نەھاتە کرٹ دوی دەمیدا 
که‌فیته کاری و وینه کی لفزك لسەر شاشی دی دهر که‌فیت ودشیاندایه 
ئو وینه بهیته گوهارتن بریکا ههلبژارتنا وینه‌کی دی دنالاکیشا 


Screen 538۲۰(‏ )دا وه‌کی د وینی سەریدا دیار. 


Screen +61 








۳۱ 








ھەر وه‌کو مه به‌ری نوکه دیار کری كۆ لسەر 16516600 زلایی 
ده‌ستی چه‌بی کزمه کا وینین بچووك ههنه بشیوق ستوونی ئيك لدووف 
تیکه وهه‌ر ئیکی ناقەك ههبه کو دبیژنی (ایکون600]) لفیرک دک 
ریکین فه‌گوهاستنا وان ب ازادی بو جهه‌کی دی و دووباره ری زکرنا 
وان دیار که‌ین. 
بز فه‌گوهاستنی ر کلیککرن لسەر ایکون مهبه‌ست پی بو گوهزرینا 
جهی وی پاشی به‌رده‌وام تبلا تہ لسەر کلیکی بیت و ماوسی راکیشه 
بۆ وی جهی ته بفیت وپاشان تبلا خۆ ل سەر ماوسی به‌رده. هقی ریکی 
دبیژنی (Drag & Dr 0p)‏ ). 
بۆ ریزکرنا ایکونان «کلیکا راستی یا ماوسی لسەر جهه کی 
الا ل(910)]00ع1(6 بکاربینه. ژ لیستا کورت ہوا ده‌ردکه‌فیت 
Arrange con by 118111€(‏ ) مه‌لبزیره تیکسهر چەند ریکان 
ری زکرنی دق هينه ديار کرن وەك ری زکرن لپەی رناقی؛ قەبارہء جزر... 
هتد) ایکونی. 





Refresh Size 
T¥pe 

Past 

"Modified‏ ۱ 2 تا 

Undo Rename ۳+۶ 


EE Auto Arrange 
POS: ي[‎ Align to Grid 


خبارات الرسوتر 


| ي‎ Show Desktop Icons 
Lock ۷۷۵۵ Items on Desktop 
Properties ٣٢٢ Desktop Cleanup 040 


07 


۳ 


و ل به‌شی خوارێ یی (5[6000ع(1 »ی شهریته‌ك با هه‌ی دبیژنی 
(Task Bar)‏ ويا به‌رپرسه ژکو مه کا کاران ه‌وژی : 





7٦ Al O EA %0‏ او ” مرو وا ہد 
0 ل ده‌ستی راستی یی فی شەريتێ دەمژمێرەك يا هه‌ی و دەم به‌روارا 
وک روژک نیشا مه ددەت. و بۆ رینکخستنا ده‌می و مێژوويا کزمپیوته‌ری 

ته چه‌ندین ریکین ههین وئەڭە بساناھیازین رنکه : 

پینگاقا نیکی : دوو کلیکا )نا٣‏ ۲00016 ل سەر دەمژمارا ديار 
کری لسهر تاسك باری ل دده‌ین. 

پینگافا دووق :ژئەنجامی پینگف اا ا ا 
تک بو کسهك بو مه دی 
ده رکه‌فیت لى شیوه‌ی: 







+ 7 
دناف فی بو کسیدا دشیاندایه 
1 10 9 8 7 6 5 
Ej 14 15 16 17 8‏ 12 


19 20 21 24. 20.24 ۵ 
26 2۸7 28 30 31 


یں و ۶ 1 
ولدووف حەزا خۆ دهم / 

زمبر ومیژوویاکزمپیوته‌ری لا ا 
۳ 8[ 3:54:44 | 
بگوهزرین 


Current time zone: Arabic Standard ۴ 


EZE 


0 


¥ به‌شه کی دی یی هه‌ی تیدا (۳10 , ۸۲ ...) هاتیه نفیسین د بیرنی 
(1881¥ 1.481181088€) کاری قى به‌شی كونزۆلکرنا وی زمانیه ئەویٰ 
ته بقیت بۆ کار کرنی. 

۳- کر فکا ده‌نگی (580€8316€1 ) كۆ لسەر شه‌ریتی دبێژنێ 010۳06 ۷) 
دهیته ا بو ساب وکیم کرنا ده‌نگی د کز مپیو ته‌ریدا. 

- ل ده‌ستق چهی یی لی و مس 


۳3 avast! Antivirus 


شەر پتی دو کمه کا که‌سك با. ۰ Flash saver‏ @ 


ہد تا دوه ۱ 


هه‌ی لسەر سے . ىتە¡ (0 


86 K-Lite Codec Pack 


بریکا وی دەست بکاری دهیته , م a EE cplorer @ Kodak.‏ 
mail _ ۳ Microsoft office 1‏ ۴ يا 
کرن وجوون بو ز ناف پرۆگرامان ؟ utimedia Builder‏ 4 اه Microsoft Office‏ 
ہے ا ۱ 4 Nero‏ ۳ ۱ 
وبعی سیروۂی:-- ۲ NYIDIA Corporation‏ ۳3 7+ 70 
Paint ۳3 QuickTime ۰‏ 
كليك لسهر Start‏ د دوو قدا ۱ Ê) Rtush plug-in‏ 3 
Media Player Classic 86 Startup ۰‏ 
all 01081 ams‏ دی ته سل , Total ۷۸۵۵۵ Converter‏ 9 
۱ واه دید هر کدف ت ناقان وان ۲ 0 Ulead videosStudio‏ اس $ ° 
و Windows Live‏ @ 
auto_rUn_2008,exe @ 00 ۱‏ 1 
امان ههمیان دی دەر کهقر ۱ 
پرۆگر 1 ار ۲ Spider Solitaire 8 Yahoo! Messenger‏ 0 


¥ Adobe ImageReady C5 ۷ NT 
موین دکزمپیوته‌ریدا ههین.‎ 


#@ Adobe Photoshop C5 


بر یکا فی لیستی تمو پر و ۳ امێ LÎ] Environment Encyclopedia‏ 


€ Internet Explorer 


مه بف Co‏ ئ ۷5۷ ` 
Outlook Express‏ گا 


All Programs ٢ 





٤ 


قه که‌ین وکاری خو یی روژانه نه‌جام دده‌ین. 

هه‌روه‌سا شەریتا تاسك بار به‌رپرسه ژ نیشادانا نافیتن هه‌می پر گرامان 
فه کری د سیسته‌میدا. بفی چەندێ هم دزانین چەند پر گرام دفه کرینه 
ونه‌هاتینه دائێخستن. بەێ ژقان چه‌ند پر کرامان ئێك پرڑ گرام بتنی بێ 
ئە کتیف (۸1۷76 تودشیی کاری لسهر بکه‌ی. هو پر گرامی دهیته 
فه کرن لسهر تاسك باری دهیته نیشان دانء ودشیاندایه ژ پر گرامی 
بچیه دناف پرۆگرامێ دیدا ه‌وژی بریکار کلیککرن لسهر نافیل وی 
پر گرامی لسهر تاسك باری. 


۲ ۵ 


خاوانيا دروسٹکرنا فولاه‌ره‌کی ۴01d er(‏ ) 

فولدهر ۳0106۲ | ˆ] :جههکی تایبه‌ته ونافه‌کی ده‌ست نیشانکری یی 
هه‌ی دهیته بکار ینان بو هه‌لکرتنا فایلان هه‌روه‌سا دشیاندایه فولده‌رکی 
دناف فولده‌ره‌کیدا ههلبگرین. وبفی شیوه‌ی هم دشیین فولده‌رکی 
دروست كاي : 
۱ کلیکا راستێ ل سەر .«My computer)‏ 
۲ کلیککرن لسەر Explorer‏ . 
۳ درایقه‌ کی ده‌ست نیشان دکهین بو موونه (12). 
4. کلیککرن لسهر ۳۲7116 
. کلیککرن لسهر NeW‏ . 
. کلیککرن لسەر ۲0106۲ . 


¬ - 0° 


تورگره ( ۱۳01001 ) درا قایژان و فولدەران 
بو کورتکرنا فایلان وفولده‌ران جه‌ند ریکین هه‌ین وبساناهی ترین ريك 
بھی شیوه‌ی به: 
۱ ده‌ستنی‌شانکرنا وی فایلی بان فولده‌ری. 
۲ کلیککرن لسهر لیستا ۳7116. 
۳ کلیککرن لسهر .Create sh0r(CUE‏ 


11 


گ‌ههرینا ناف فایلی بان فولده‌رک 
بو گوهۆڕینا نافی فایلی وفولده‌ری چه‌ند ریکان هه‌ین وبساناهی ترین 
ريك بقی شیوه‌ی به: 
0 وی فایلی يان فولده‌ری ده‌ست نیشان بکه. 
۲ دناف لیستا ۳116 دا کلیککرن لسهر فه‌رمانی 14€1183111€. 


5 نافی نوو Fer:‏ 


بکار ینانا ژماریارک (81018401ر)) 
Start < All programs < Accessories ۲‏ 


E Calculator ۳ ۲ که‎ : Calculator 
Edit Yiey Help ۱ 


پرژگرامین جیبه‌جی کرنی' 

e 

سیسەمێ ویندزید: یال ° || ± )== | 

ههی» دهیته بکار ان | ما[ [ه ][ ها ?]||| 

و ئەنجامدانا ‏ کریارنن| [ || ˆ ]ل ال تال( 

زمترباری. IEE‏ 
الالالال ال 





۳۷ 


دلیستا ۷16۷ دا دشیاندایه شێوێ زمترباری بگوهزرین کو بشیین 
هه‌می کردارین بی رکاری وئامارێ جیبه‌جی بکه‌ین بریکا کلیککرن لسەر 
.Scientific‏ 

ب بکارئینانا ئەنجامەكێ دیار کری لسەر شاشا ژمبریاریٰ (310183101ر)) 
دپرۆگرامەكێ دیدا دشیین فەرمانیٰ رمه» دلیستا 01 دا هەلبژێرین 
و دناف ور گر اه مەبەست پێ دی فه‌رمانی 6 دناف لیستا Edit‏ 
دا هه‌لبزیرین. دشیاندایه دوگمێن سەر کیبزردی بکار بینین بو نقی‌سینا 
ژمارا وهیمایا (+ء - › × › +) ل جهی کلیککرنی لسەر دوگمان 
ژمیریاری؛ ودوگما 006۲ لسەر کیبزردی ل جهی (-) کار دكەت. 


۲۸ 


برؤگرامیٰ ونده کیشاین 1731101 
پرز گرامه کی ب ساناهیه بو وێنەکێشانێ. مفایه کی زؤر ههیه 


‌ × 





1 aint 
File Edt Yîew Imsge Colors Help 
1۳ جا‎ 
2 حم‎ 


2 
7 8 
ہے‎ 
XN 


ےھ ® 
@ ہے 





۷۲ ۱ بت ۲۳۵ ۲ 


For Help, › 


ژلایی راهینانان ده‌ستی بۆ بکارئینانا ماوسی بز وان كه‌سان تازه فاری 
کزمپیوته‌ری دبن. 
00 ۳ 2۷ 3 چ ۷ 
فه‌کرنا پروکرامی بقی شیود‌یه : 

Start ج‎ All programs + Accessories ج‎ paint 
دشێوێ فی پر گرایدا دیار دبیت کو پێکهاتین سهره‌کی بین فی پر گرامی‎ 
وەکی هه‌می پر گرامان دی يه كۆمەكا شه‌ریتا دناقدا دووبارہ بوینه دگەل‎ 
چه‌ند شەریتین تايبەت بقی پرۆگرامی فه كو تایبه‌تن بکیشانا وێنان.وەك‎ 





شه‌ریتا ره‌نگا وشه‌ریتا که‌رستان وینه کیشانی. 


1 





1. بو دیار کرنا به‌شه کی وینه‌ی بشیوه کی ازاد. 
٢ج‏ بز دیارکرنا به‌شه‌کی وینه‌ی بشیوی چوار گوشه يان 


۳ 7 بو زیبرنی (ژیبهر). 

4. چ یز رەنگکرنا بەشەكێ دیارکری یی گرتی. a SE‏ 

. ى بۆ هه‌لگرتنا ره‌نگی. 0 2 

¶ بۆ مەزن کرن وبچو و ککرنا به‌شه‌کی. 4 2 

. @ بو نقیسین وکیشانا وینه‌ی بشیوه‌کی ازاد. 4 

. 8 فرچه. 

. چ بویاغکرن بریکا په‌مپی. & تا 

۰ بو نقیسینی ب ریکا کیبزردی. ۳ 

۱ بؤ کیشانا هیلا. 

۲ بز دروستکرنا هێلان چه‌ماندی. 

۳ @ بز دروستکرنا چوار گوشهیه‌کی يان لاکیشه کی 
گوشه‌رستووین). 

4 ۱ ہا بز دروستکرنا شێوەكێ چەند لایه‌ن وه‌کی (سی لا چوار لا 
...هت 

۵ چ بۆ دروستکرنا بازنه کی 

۳ @ بز دروستکرنا چوار گوشه‌کی يان لاکیشه‌کی گوشه 
(چه‌ماندی) 


0 


ق ± تہ ^ 


د هه‌مان دەمدا مه بۆكسەكا رەنگا با هه‌ی ده‌می کلیکی لسهر ھەر 
ره‌نگه کی بکه‌ین دشياندایه ب وی ره‌نگی کار بکەین. 


BE mH HEHE 8‏ س 
۳ ۳ | = 





Edit Colors 


۱ Basic colors: ۱ ۱ 

8 | 5 1 | 5 
کا کا گا ۲ 15 ۱ | لگا 
mC GEME mE‏ 
گا لگا گا 15 گا اکا کا کا 
کا 5 کا گا کا کا 


5 5 5 5 5 7 7 


Lustom colors: 


Hue: 2 180 Fed: ھن‎ 
Gat: |240 Gıeen: o | 


0] : Letom ÛC AES ¥ ۱ ColorlS ٥۹ | 73 0 128 


Add to Lustorm Colors‏ "سم یسم مەسىم 





نو فایلین بریِیا قى پرۆگرامی دهینه دروست کرن نافه‌ر وکا وی پیکھاتیه 
وینا ونقیسینی وشیوین جیاواز. 

۳ هه‌می پر گرامین دی ئەف به‌رنامه پيك هاتیه ژ کزمه کا لیستا ھەر 

ئێك ژوان كۆمەكا فه‌رمانیت تایبه‌ت دناقدایه. 


۳ 


شه ریثاً لیسنا Menu Bar‏ 


:New *‏ بؤ قە کر نا فایله کی نو ویه. ew Image Colors Help‏ غا 
اد 7508 ا £ ٩‏ ی [+اتا Rei‏ 
:Open‏ بو که کرنا فایله کی 9 لکر ى ۵+ 00 
7 ورگ تب 5ب۲ 58 
۱ ) رت ( 0 ۳ Save A5...‏ 

٭ Save‏ : بۆ ہەلگرتنا (قه گرتنا) چس سے 

سے 7 ۰ ۰ مه 
گوهورانکاریان فایلی وهەروەسا بو Print Preview‏ 
قى پا کک ہی ۱ ۱ 5600 Page‏ 
2 لگرتنا فایله کی رر . وی بر تباب Print...‏ 
بو کسه‌ك دی قەبیت كو دناقدا دی ۳3 
ناف و وجهی فایلی ديار که‌ین ûs Background (Tiled)‏ 56۲ 
set ûs Background (Centered) 7‏ 

¦ - ئەف فەرمانە ددەمەكیدا‎ : ٩۵۲6 26 * 
Exit Alt+F4 


دهیته بکار ینان ثه گهر مه بفیت 

گوهزرینه کین ل فایله کید بکهیین وبناڵەكی دی فه گرین بان ل درایٹه کی 

دی فه گرین هه‌روه‌سا بوهه‌لگرتنا رفه گرتدا) فایله کی نوویه. 

٭ From Scanner or Camera‏ : بز وەر گر تنا وینان ژ سکانه‌ری 

يان ژ کامیریٰ. 

٭ Print Preview‏ : بۆ به‌رچافکر نا بەرپەر ى به‌ری چاپکرنی. 

Page Setup *‏ : بز اماده‌کرنا بەرپەری وب کلیککرنی لسەر 
Page 000‏ : بۆكسەك دی بۆ مه دهر که‌فیت كۆ دشیاندایه 

تایبه عه‌ندیان به‌ربه‌ری ده‌ستنیشان بکهین. 

Print *‏ : بو چاپکرنا فایلی 


۳ 








لیستا Edit‏ 
* 000 : ل زفرین ژپینگافا دوماهیی. 5 Image‏ ۷۶۷ 
* 600 : فه گه‌ریان بو پینگافا هم ل زفرین. 2 ۱ 
+ 0083 
 *‏ : بۆ برینا به‌شه‌ کی دیار کری. ۱ وا 


٭ ۳٣‏ : بۆ کوپی کرنا به‌شه‌کی دیار کری. بت 


"` 0 
00 ۳٢ا‎ 


پا ¥ ي i‏ 
6 : نیساندنا هو به‌شی هاتیه برین یا پپپ Paste‏ 


۰ سے ىنرە مه & ۳۰۱ وی 
کوپی کرد. ۴ زد 2۵ 


Select All 0+۸ 





٭ Clear Selection‏ : بۆ ژیبرنا وی به‌شی 


سے 


دیار کر ک. .10 00۷۔ 
Paste |00.‏ 


٭ 411 : بۆ ده‌ست نیشانا کرنا هه‌می بەرپەری. 


* 0 ) : بو کوپی کرنا به‌شه‌کی ديار کری بو فایلەکیٰ دی. 
Paste From *‏ : نیساندنا وینه‌ی دناق فایلیدا بە ین دفیت هو 


فایلی ژێ دهیته وه‌رگرتن بهیته ديار کرن. 


از 





View لیستا‎ 


* ۶ 1 : بو به‌رچافکرن وراکرنا فه‌شارتنا ات 1292 00 
Box ٥٢٢‏ ۲۵۵۱ پگ 





) سندو فا ( کەر ەستال. Box Ctrl+L‏ مات ي 
Stats ۲ ۲ 7‏ 
Box *‏ ۲مامن) : بو به‌رچافکرن وراکرنا 1 
8 9 عص- 
( فەشارتن ) سندوفا رەنگا. 2010 


۷8۷۷ Bitmap 0+۲ 

* 7 ]6 : بؤ بەرچافکرنا ( قەشارتنا ) شه‌ریتا ی CO‏ د 
دەمیٰ ئەم نفیسینی سك 

* 700100 : بو چاوانيا به‌رچافکرنا ویناء دفبریدا ليستەك دی فەبیت 
ودناف دا - ۵۷ بۆ به‌رچافکرنا وینه‌ی بشیوه کی اسایی 
وهه‌روه‌سا (517€ 18۳86 بو به‌رچافکرنا وینه‌ی بشیوه‌کی مەزن› 
ودوی دہەمیدا (Show Grid , Show Thumbnail)‏ دی 
ه کتیف بن ومفای‌دی ژێ هیته وه‌رگرتن بو هندی پاز وورده‌کاریا د 
وینه‌یدا بکه‌ین. 
٭ View Bitmap‏ : کلیککرنا وینه‌ی بان نقیسینی دی شاشه هیته 
پرکرن. 


۳ 


لیستا 111۵826 


Rotate *‏ : کلیککرن لسەر دق ىسىش 
FlipfRotate... 05 ۱‏ 
بۆكسەك بومه قەبیت› وبۆ زقراندنا وینی Ctrl‏ ...566065050 
Colors ۱+1‏ 1۳۷-۶۲۳۲ 
مه دههر باره کیدا دهیته بکار ینان وەك : Attributes... Ctrl+E‏ 
5 1 1 ۹ اجک +2۱۲ ۴ Clear‏ 
Horizontal‏ ۳10 : زفراندنا ونی DERO ê‏ 


مه دباری اسویی دا. 

* 1ء ۷۲٢‏ ۳1:0 : وینی مه دبارێ ستوونیدا دی هیته زفراندن 

و 20816 Rotate by‏ دا سی پله مه يان هه‌ین بو زقراندنا وینه‌ی. 
Stretch/ Skew *‏ : بۆ بچو و ککرن ومه‌زن کرنا پانی و دریژایا 
رووبه‌ری وینه‌ی دهیته بکارئینان. 


* و0 )111۷۳ : ئەف فهرمانه دهیته بکار ینان بؤ پیچه‌وانه کر نا 
غ 

رەنگا. 

Attributes *‏ 7 لو بچو و ککرن ومه‌زن کرنا رووبه‌رێ 

وينه کیشانی . 


٭ ۵6 C1ear‏ : بۆ ژیبرنا هه‌می وینه‌ی. 
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راهینان 
× لایه‌نی تیوری : 
پ۱) فان خوارێ پیناسه بکه : 
(Desktop , Restart , Folder)‏ 
پ ۲)فولدەر کی دروست بکه بناقی «کوردستان) لسەر درایفی («1) 


+ لایه‌ نی پراکتیکی : 


پ) دنا پرۆ گرامی (۳۵10) دا ولدووف حه‌زا خو وينه کی سروشتی 


E 


ماب وسوف وورد Microsoft Word‏ 
کزمپانیا مایکرزسزف یکه ژبه‌رنیاسزین کومپانیان جیهانی» كۆ داهینه‌را 
گەلەك پر گرامین کزمپیوته‌ری يه كۆ دناف سیسته‌می ویندژزیدا کار 
دون 





- سى لاش اه ىىى - - 


| قا IF |8 ]:۶ Saw)‏ غا :له ۋانا AU‏ 1۸ 1 5‰ 3س 


مایكرۆسۆفت وفیس 0186 ]۷100906 پێك دهێت ژ 
کؤمەکا پرۆگرامان وئيك ژوان پرژگرامان پرۆگرامێ مایکرۆسۆفت 
وورد (Microsoft Word)‏ . 


۳۷ 





پر زگرامی مایکروسزفت وورد ل سهرانس‌ری جیهانیدا پر ژگرامه‌کی 
تایبه‌ته بنفیسینین فه» كو دنافدا نقیسن بهه‌می جورافه ودانانا وینا 
وشیوین جزرا وجزر و بزدروستکرنا خشتان دهیته بکار ینان. 

بو چوونا دناف پرژگرامی ووردیدا لده‌سپیکی کلیکی ل ۹۵۲6 
بکه پاشی 91081781115 ۸11 ههلبذیره. دفریدا لیستا پرژ گرامان 
دق فه‌بیت پاشی دی نیشانده‌رق ماوسی بهینه سەر 81105016 


۵ ى ود کليك کهین پر گرام دی بۆ مه هیته فه کرن. 


Start ¬< All programs ¬< Microsoft Word 
بان‎ 


۰ 


Start < All programs ¬< Microsoft ¬< Office Microsoft Word 


۲۸ 


پیکھائین سەرہ کی ہیں پرؤگرا میٰ مایک وسوفر 


2 Darumcnt1 ت۳۶۶‎ Ward 
تج كە و و„‎ 
و‎ J 8= بۇ‎ Ema Tik Tk بدا الا‎ 
(û 0 7 
م‎ 1 1 1 * A ¬ بح‎ 


4 زا ± | س ہہ 


1 
2 سب پے ,ارڈ A‏ 5 ۰۳ 7 60576666 | نا rn‏ 
هط ۳ OF‏ ۱ہ inl ۱ ٩8۶‏ ۳ الا ات سس 
Loca 0‏ ٭ ۳ 89 


HE‘ ا‎ ` 





پشتی قەكرنا پرۆگرامێن ¥010 ¥010501 بەشین سهره‌کی بان 


پرؤگرامی دق بی شیوه‌ی بن : 
0 0 شەریتا ناق ونیشانا : 





Doc 17 8320‏ 
لسەریٰ روویی پرژگرامی چەند ایکون تیدانه وك .610656 
)Restore Down, Minimize‏ ونافیٰ پرؤگرامی ونافی فایلی 


ردو کیۆمینتی). 


سا 


Menu ۲‏ شەریتا لیستا : 


: 5 
- ا 





لسەر قێ شەریتیٰ نافان هه‌می لیستان پرۆگرامى دهینه دیار کرن وەك 
لیستان ( File, Edit, View, Insert, Format, Tools,‏ 
Window, Help‏ .3016 1) و لدووف جورێ کاری فه‌رمانان 
پر گرامی هاتینه دابه شکرن لسهر فان لیستان 

۲( 3( شه‌ریتا که‌ره‌ستان : 








1 1 + 1 5 
فلا 1 ۰ ۱ ار زا گے 8 / 


غا 12 ۶ 00:000 + اط 4 ¦ 


کزمه کا شەریتانە وهەر شەريتەك پێك هاتیه ژ چه‌ندین ایکونان کو ھەر 
ئايكونەك ب شێوێ وینه‌یهکی دیار دبیت و بۆ مەبەستەكا تايبەت ب 
ر 

کاردهیت. وژمارا شه‌ریتا و ایکونا ڑی دشیاندایه بگوھژرین. 

[e۲ 4‏ NRراستە‏ : بوییشانی بکاردهیت. 

00000 سرت رر رر و وا 
۵-کارسه‌ر [ (نیشانده‌ری نقیسینی) : نیشاندهر ئەو هیميایه وی دکەفیتہ 
سەر روویی بەرپەری وجهی نفیسینی بۆ مه ديار دكەت ولدووف پیتقیا خز 


دشر بکار بي ر ۲ 


6) تاسك پەین ۳۵06 1251 : لیسته که دکه‌فیته به‌شی لایی راستی 
یی روویی پر گرامی,لبه‌شی سه‌ری ناقین وان فایلا ديار دكەت ئهوێن 
به‌ری نو که هاتینه فه گرتن ونو که دفه‌کرینه وکاری تیدا دکه‌ی. دگەل 
چه‌ندین فه‌رمانان دی فه‌رمانی (01056) ئەویٰ ديار لسهر قێ لیستی 
دهێتە یکارئینان بۆ گرتا لیستی 


0۷ : جهه‌کی تايبەتە ب کارێ نفیسینی فه و ل ھەر جهه‌کی ته 
بفێت لدووف جهی کارسه‌ری(نیشانده‌رق نقیسینی). 

Status 021 ۸‏ شه‌ریتا باریٰ نوكه : ئەف شه‌ریته دکه‌فیته لای خواریٰ 
یی پر گرامی کو ژچه‌ند زانیاریه کا پیکهاتیه وەك( زمارا به‌رپرک نو که 
ب دو کیومینتی کاری تیدا دکه‌ی» وژمارا ب رگا ورێزا وپیتان ۳۹ 
هتد ) . 

پیکهاتا ده‌رفه یا فی پرگرامی وه‌کو هه‌می پر زگرامان دی پہنجەر که 
کو ژ کزمه‌کا شهریتین کهره‌ستان تیدانه. و ژ شهریتان گرنگ 
(Formatting Toolbar)‏ و (Sstandard Toolbar)‏ 
و yx Drawing Toolbar)‏ ر (Table Toolbar‏ و 
)Drawing 1001041‏ 5 کو پڑیا پیدفیان مه یبن روژانه دناقدا 


کومبووینه. 


۱ 


جاوانبا تفیسینی د پرؤگرامی ( مایکرؤسؤفت وورد )دا 


۱ ب نینگلیزی : 
بۆ گوھزرینا جورێ نفیسینی ژ عره‌بی بو ینگلیزی دی( 1 ) 
6+ بان Shift)‏ + ]۸۵1 با لایێ چەپیٰ یی کیبزردی ل¿ ده‌ین 
يان ل سەر شهریتا (2۳ 14591 ) (۸) دی کهینه (۳0) ول جورێ 
فونتادا فونته کی ینگلیزی ههلبژیرین وهك : 
Times New Roman‏ 
ودێ دەست بنفیسینا خو کین لسەر کیبزردی ب بیتین ینگلیزی 
وپیتان مه دێ بچووك (8101811) هینه نفیسین, بهل ئەگەر ده‌ستی خو ل 
دو گما 1,0 ۵05 بده‌ین پیتان مه دی مەزن(801081ن)) هينه 
نفیسین يان ژی ده‌ستی خو لسەر دوگما (گذط؟) دانن ورانه که‌ین 
وده‌ست بنقیسینی بکه‌ین دی پیتان مه بشیوی مهزن ([2۵01]8) هینه 
.ب عەرہبی وکوردی : 
بز گوهزرینا جور نیسینی ژ ینگلیزی بو عهره‌بی دق 
ر 9۳06+ 0۳1 بان 5111+ ]۸۵1 با لایی راستن یا کیبزردی 
ف ده‌ین بان ل سەر شهریتا (En) (Task Bar)‏ دی کهینه (Ar)‏ 
و دناق جزرین فونتادا فونته‌کی عهره‌بی دک ههلبژیرین وەك : 
Ali A 11008۳ , Ali A ۵‏ 
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بی بۆ زمانی کوردی دناف جزرین فونتادا دفیت فونته‌کی کوردی 
هه‌لبژیرین وەك : 

Ali 1 11008 , Ali 1 9۵09116 , Zanest Govar ,......‏ 
بۆ نقیسینا بزمانی کوردی هم مفای ژ پیتان عهره‌بی وه‌ردگرین بتنیٰ 
چەند پيتەك نەبن ژبەر گوھۆرانكاريەك لسەر پیت دهیته کرن وەك :- 





ا (فاریزی) = .Shift +K‏ ۱ 
بو نقیسینا حەفتیٰ لسەر یی =()+ Shift‏ .۲ 
بو فیس ا اا 9 زیر (بن) بیتی 0 =ھ& + ٣ Shift‏ 


بو خالل یان کوم دانانی = 1(€1. 4 


ا 


ہے ا وج ۱ 


. - ` ۰ + ي‎ A 
Formatting Toolbar شهربنا کہ رہ سٹیں کو جالالى‎ 


7 |00 ¬ 108000¥ ¬ 





5 ۲ _ 23185 بو گوهۆرینا جور ی فونتی نه سو دهبته بکارئینان 
ودهێته نیاسین بناقی فونت (0104]). 
es‏ 


(بچو وککرن و ومه‌زن کرنا نفیسینی ). 


:F on) size 2‏ دهیته بکارئینان بو گوهزرینا قه‌بارێ نقیسینی 





سۇ لاه : 
كۆمپيوتەر قەبارە ۱۰ 
كۆمپيوتەر قەبارە ۱۵. 


کز مپیوتهر قه‌باره ۲۲ 


8 011 : دهیته بکارئینان بو توخ کرنا نقیسینی. 

نموونه : 

پهیفا رکوردستان) پشتی (010) دی بیته رکوردستان) 

ت 112116 :دهێته بکارئینان بو فیسینی بشپوی یال 
(خوار). 

نموونه : 

پەينقما رکزمپیوته‌ر) پشتی 18110]) دی بیته (ك ۆمپيوتەر) 








٤ 


ن Under Line‏ : دهیته بکارئینان بو دانانا هیله‌کی ل بن 
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نموونه : 
په‌یفا (زانست) پشتی 1106 عل" € دانانا هیله کی لبن. (زانست) 





€ 118:1 : دمیته بکار ینان بو گوهزرینا اراستی برگه‌ی 
بۆ لایی جەبێ یی بەرپەرى. 
نموونه : 





ھەريما کوردستانی 
|چ Center‏ : دهێته بکار ینان بو گوهۆرینا اراستیٰ برگه‌ی بز 
ناقه‌ندا ریز ک. 


نموونه : 





هه‌ریجا کوردستانی 
Right >=‏ 11811 : دهیته بکار ینان بو گوهزرینا نار استی ب رگه‌ی 
بو لایی راستی یی به‌رپه‌ری. 
نموونه : 
ھەريما کوردستانی 


کی 050167[ :دمیته بکار ینان بو رلك وپیکرنا نقیسینا برگا ژ 


برس 





هه‌ردوو لایان لہ رراست وچەپ) ئەگەر ثینته‌ر(170661) نەھاتبيتە بکار 


ینان لدوماهیا ریزان. 


4< 


نموونه : 
کزمپیوته‌ر امیره کی ب بهایه دژبانا مهدا كۆ مفایه کی زؤر زک دهیته 


وەرگرتن بو بریفه‌برنا کار وبارین مه بین روژانه. 





ھر 0۱0۲ Font‏ :دهیته بکار ینان بو گوهزرینا ره‌نگی 


: - سینی ۰ 
نموونه : 
وه‌زاره‌تا پەروەردیٰ 





وه‌زاره‌تا پەروەردیٰ 
و ۵ز ار ه‌تا به‌روه۵ر دی و ۵ز ار ه‌تا بهر و ۵ر دی 


وه‌زاره‌تا پەروەردیٰ وه‌زاره‌تا پەروەردیٰ 
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شە ردنا تەرەسلەن ستانده‌رد Standard Toolbar‏ 


1-413 21981128272 4.0.8 1155000 10" Qel 


كۈت 7% * ا اا 07 a‏ مج“ ۲ 


ڑا :NeW‏ بو قەكرنا فايلەكێ(دوكيۆمێنتەكێ) تازه (نوو). 
,3 006 :بو قەكرنا فایلەکیٰ (دوكيۆمێنتەكێ) هه‌لگرتی 
(فه گرتی). 





قه‌گرتنا فایلان (5276) 


بۆ فه گرتنا پیزانینان ھەر فایلهکی نوو بهیته فه‌کرن فه‌رمانی (©887) 
دهیته بکارئینان ویفی ره‌نگی:- 
پشتی تیئخستنا چه‌ند پیزانینا لیستا (116) کلبك بکه وپاش فه‌رمانی 
(584¥7€) ھەلبژێرە يان لسەر شهریتا 5483100810 کلیکین لسهر 
ایکونیٰ ٩2۲۷6‏ بکه بز کسه‌ك بز ته دی فه‌بیت لفارک ل 1۳ Save‏ 
درایقی خز ديار که‌ی بو وونه ل درایقی («1). 
لده‌می تو جارا یکی فایله کی (دوكيۆمێنتەكى) فه‌دگری (8276) 
دقێت نافه کی تازه بو دابنی ونابیت دهه‌مان درایقدا ناقه‌ کین وه‌کی وی 
هه‌بیت . 
دوی ده‌میدا د File Name)‏ ) دا ناقه کی بنقیسه وپاشی کلیکی 
لسهر 58۲ بده.وبقی شیوه‌ی فایلی ته دکژمپیوته‌ریدا دیق هیته 


فه گرتن› ھەر فایله‌ کی فه‌گرتی دکزمپیوته‌ریدا دشیان 


۷ 


دایه بهیته فه‌کرن وگوهزرانکاری لسەر بهیته کرن ودووباره بهیته 
قه گرتن بشێوێ نوو و تنێ بریکا کلیککرنی لسەر (88۷6) ز شهریتا 
ستاندهرد يان ژ لیستا ۴1٥‏ . 


Save in: اع ای‎ Disk )0:( @ ۸/۵ 8 X ] 3۰ ۰. ۰ 


ا 7 
ردستان گم آ8 My Recent‏ 
Documents (00:1‏ 


قوغاغیت دروست بوقنا کومٹوتفری [ 19 ا 


My Computer | 





My Network 
Places Save as 6:06: Word Document بج‎ 





بز ئەنجامدانا گوهۆرانكاريا ل سەر ھەر فایله‌کی فه‌گرتی يان خواندنا 
نافه‌ر و کا فایلی يان ھەر کاره‌کی دی دناف فایلیدا پیدفییه فایل بهیته 
فهکرن وبفی ره‌نگی :-لیستا ۳116 کليك بکه و فەرمانیٰ 0060 
هه‌لبژیره يان لسه‌ر شه‌ریتا که‌ره‌ستا 9081002۳0 ایکونی 7 کليك 
بکه دههر دوو ریکاندا بۆكسەك بو مه دی فهبیت و ل 111 )100 دا 
و جهی فایل دنافدا هاتیه فه گرتن (درایف + فولدەر) دیار بکه. 


۸ 

















لدو و قدا ليستەك بنافی هه‌می فایلان دناف وی جهی دا دی هينه به‌رچافکرن 
د وگما (Open)‏ د٥ین‏ . 


Arabic Type‏ چ 

(40٤1‏ كا 
My Recent ۳۲‏ 
Documents ۵ 5‏ 

Folder‏ ا لاتق سي 
Folder )2(‏ 07| 


Look in: ۳ Local Disk )0.( ا‎ @ - ۱ ۹8 X =3 3> 00۰ 





عون [ 0 
قوداغیت دروست بوا کومتبونقری [ ل 


دور 


My Computer 


File neme: ۷ Open‏ ر 
Network.‏ ۰۷۷ 
Places Files of type: All Word Documents 3‏ 











,3 ۳۳10 :چاپ کرد. 

Preview 2‏ ۳۳10: به‌رچافکرن به‌ری چاپ کرنی. 

ال ]۷1ن): برین 

±2 00۲: کوپی کرن. 

ا ۳۵516:بو نیساندنا «به‌شه کی بری يان کوپی کری). 

"ان Format Painter‏ : کوپی کرنا خه‌سله‌تان «تایبه‌قه‌ندیان) به‌شی 
ده‌ست نیشان کری. 


4 ۲7800 : ێ زفرین ژپینگافا دوماهین. 








۹ 

















1 0 : فه گه‌ربان بو پێنگاڭا هم زفرین. 

and Border 2‏ 130165 : بو به‌رچافکرن وفه‌شارتتا شەریتا 
کهره‌ستان خشته‌ی (سنورا) چیوه‌ی. 

3 130165 ]1056۳ : بو دورستکرناردانان)۱ خشته‌ی. 

لم 12۲21۷108 : بو بهرچافکرن وفه‌شارتدا شەریتا کهره‌ستان وینه کیشانی 
¬ 100% ۰ 7001031 : بودیار کرنا قه‌باری پیشاندانا فایلی (مه‌زن. 


بچوو ك). 


شه‌رینا که‌ره‌سئین ویهه‌کیشانی 
Drawi olbar‏ 





1 27 3 4 5 0 TE 9 1011 12 دا‎ 14 ۱۸ 19 7 18 


ئەف شه‌ریته دهیته بکار ینان بو کاری وينه کیشانی دناف پرۆگراميدا. 
هه‌روه‌سا بو سانا وان ر جهه کی دی و نفیسینن هو نه‌ری و ....هتد . 
Shapes 1‏ ما۵ بز کیشان ,¡`¬----" 


0/0 339 ٰ۶ 5[ 
شیوین ههمه جور» بکلیکرنی 
ليستەك بومه دی دهر که‌فیت ژچه‌ند 









به‌شان پيك هاتیه وههر به‌شه کی 
جه‌ندین شیوین جوره وجور ههنه 
ودشیاندابه ھەر شیوەیەکی هم 


ونه که‌ین . 


و نت ۴ << 
سے عق © kk‏ 


° 


. بۇ دروستکرنا راسته هیله کی. 
. بۆ دروستکرنا تیشکه کی. 

=¬ بۆ دروستکرنا لا کیشه‌کی وچوار گوشه‌کی.‎ .٤ 
ب دروستکرنا بازنه‌کی.‎ . 

1 66]: بۆ نقیسنی ودانانا وبنه کی دناق بو کسه کیدا 


4 





¬ 


0ہ 


گومبیوتەر 


A ۷‏ 0۲۳ ۷۷(نفیسینین هونه‌ری) : ب کلیککرنی بۆكسەك بزمه 
دورد که‌فیت کو چەندین جۆر ھەنە ھەر ئێك ژوان ره‌نگ وشێوێ خو 
یی تایبەت هەیە. کلیککرن لسەر ھەر ئێك ژوان وپاشی 01 دی 














بو کسه کا دی فەبیت نیکسہ 9 WordArt Gallery‏ 
(قیشیتا خۆ دی نقیسین و ۲ چ ۱ ئ سى 
لسەر (0) ددەین نقیسینا مها __ ٤‏ سیک سینت 
دی ب وی شێوێ هونه‌ری ه 7 
وی هاتیه ده‌ستنیشانکر ن هیتا ا ۱ 110:1 
ب‌رچافکرن لسەر بهرپهری» بڑا 9 )0 تن 
گوھۆرينا رەنگێ 7 رالاس لے سے 
‡ | 1 1 




















شهریتا Drawing‏ کل ر 
سر :010 ۳11 دکبی. لالتعالا 


سے 
وره‌نکه کی دی بو ده‌سنیشان کەین هه‌روه‌سا بو چێوێ ویژی دهه‌مان 





شه‌ریتید! ۵10۲ 1,106 بو هه‌لبژیرین. 


o 














۸ ب کاردهیت بو دروستکرنا میلکاریان . 


9 ۵۲۲ 0110: ب کلیککرنی 
دهیته فه کرن ولده‌می هم کلیکی 
لسهر ٩60۲0‏ ددهین وينه دق 
ده رکه‌فن وههر وینه‌کی هم کليك 


بکه‌ین دق هیته سەر به‌رپه‌رێ مه . 


ل لایی راستی یی شاشی پەنجەرەك 
ا 13 






search for: 


Search in: 





Results should be: 


„ll media File types ۳ 


]8[ Organize clips... 
ق‎ Clip art on ۵۲۲6۵ 6 
فا‎ Tips For Finding clips 


of 











ھەر وینه‌یهکی هه‌بیت دشیاندایه ده‌ستکاریی دقه‌باری ویدا بکه‌ین 


(بچووك کرن ومه‌زن کرن) لدووف پیدفیا مه. 





:From Files ۰‏ بکلیککرنی بز کسه‌ك دی بومه فه‌بیت و ل بن 
¡n‏ 1001 جهی وینه‌ی ردرایف+فولدەر) دی هیته ده‌ستنیشانکرن 
ولدووفدا هو وینی مه بفیت دناف وی جهی دا دی هیته ده‌ست نیشان 
کرن و دوگما 1118680 لناف بو کسیدا كليك دکهین. 


Insert Picture 
۱ Lock in: 
| - 


| My Recent 
Documents 


2 


Desktop 


| My Documents 





My Computer 


File name: 





| My Network ی‎ 
| Plsxes | Flesof type: all pictures 





° £ 




















Fill Color ¬1 1‏ : ا 


ھەر تەق ` دی 2 وب 
ده‌ستنیشانگر ن هیته گوهارتن بو نهه 


ره‌نگی هاتیه هه لبژارتن . 






More Line Colors... 


Patterned Lines... 











:Line Color ۲۳‏ ب 


نموونه : 


` 





۵ ۵ 


8 6 "® 6 6 1 1 5 
6¥ "¥ "¥ 1 6 1 6 5 
¥ 5 ا ¥ ۳ ۳ 5 
¶ ¥ ¥ 2 ¥ 7 ۲ 5 
BLL‏ ۱ ۳ ] ا ۲ 


More Fill Colors... 


Fill Effects, ,, 









Fon) ۳‏ : بو دیار کرنا ره‌نگی نفیسینی. 


ہت تا تا تن 8 >>> >>> * لا 0 23:5 
















ہموو یہ : ۱ ٦‪‏ 
¥ سر کر 5 5 © © = 
ےس س 5 5 >> 5 
"0 ۳ ¥ 5 ۳ 5 ہہ ¥ 
کومییونهر کورد 7 ¥ ¥ 2 5 کہ ¥ 
E E 8 ¥‏ جہ 5 


More ۰ 





4 0 16,]: بکلیککرنی لسهر جزری هیلان دهینه دیار کرن 
كۆ د جیاوازن ژلایی شیوه و فه‌باره‌ی ثه وبز کوهژرینا چێوێ وینی 
ذهست یشان کری دهننه بکار تیتان, 





٦ 


3 
:Dash 0‏ بز گوهزرینا شی 
وچێوان. و 








5 
:Arrow Style 0‏ ب 
. رک راسته 7 | ۷ 

هیلی وپارچه 


را . : / تی 
ى ٠‏ ر ب ۱ ۲ 








°" 











٩0۵007۷۷ 6 ۷‏ : بز هه‌لبژارتتا جزری 
سیبه‌ران دهیته بکارئینان وههر ئێك بجزده کی رچ و اچ کا 
یه و بۆ لایەکی قەيە. FP‏ رھ یق 
۰ ۰5 ۱5 وچ 
HE‏ ۱6 چا 
$ ۲ 5 ۳۲ 


Shadow Settings... 











۸ 90716 3-100 : ئەگەر مه بفیت سێ 


دەر که‌فیت ئەم دشیین 





8 
گ 
:6 
5 
ها 
جو 


۸ 


۰ ۷ م72 ۷ ع ۰ : ہے 

خز بگوهزرین. وهه‌روه‌سا هم دشیین بزفرینین بو ھەر لای هکی مه بفێت. 
و هم دشین وی گوشیٰ د۵ ست نیشاد بکەین ئەوا روناهی ٦‏ ددەت 
ودووریا وان تزيك ودویر کهین. 


ئا 


نموونه : 














4 


دروسنی‌ یا خشنه‌ی 1016" 
دروستکرنا خشتا گەلەك یا گرنکه بو کارین مه بان روژانه وەك خشتی 
روژانه يان خشتی ه‌زموونان يان ھەر پیدفیه کا دی. لفێرى دی ریکه کی 
ژ ریکین دروستکرنا خشته‌ی ديار کهین. 
بو دروستکرنا خشته‌ی فان پینگافا دی بکارئیدن : 


Table > Insert ج‎ 6 

بۆكسەك دی بۆ مه دهر که‌فیت دناقدا ژمارا ستووینا و ریزا دی هیته 
ده‌ستنیشانکرن بى شیوه‌ی 

در Number of Columns‏ )دا ژمارا ستووینا ديار دکەین و 

هه‌روه‌سا ل( Number 01 Rows‏ ) زمارا ریزا ديار دکەینء پاشی 

کلیکی لسهر )0 دکەین بو جیبه‌جی کرنا داخازیا مه» بی شیوه‌ی 


خشته دی دروست دبیت. 


دەمێ هم خشته‌یه کی دروست دکه‌ین پیدفیه هم شه‌ریتا کەرەستا 12016" 
65 8014 لسهر شاشی ديار بکه‌ین زبه‌رکز مه پیدفی بچەند 
که‌رستان وک ههبه ژبز گوھؤرینین خشته‌ی. 


¬6 


ەوڑی ب ریکا کلیککرنا ایکونی (Table and Borders)‏ 
کو د که‌فیته سەر شه‌ریتا كەرەستان Standard‏ دی هو شه‌ریته ديار 
بیت و ب کلیکگرنه کا دی دیق هێته لادان. پشتی مه خشته دروست 
کری ھەر گوهزرانکاریهکا مه بفێت رره‌نگ و جزرک هیلا ) پندفیه 
خشته‌ی ده‌ست نیشان بکه‌ین پاشی کلیکی ل سەر Line ٩716‏ 
بکەین دی زماره‌کا زور ژ جورین هیلان دەركەقن ھەر هێلەكا مه 
بقیت بو خشته‌ی دی کلیککه‌ین ولدووفدا ل 618۳01 ۲۷۷ ۲,106 پاناتیا 
هیلان دی ديار کهین. و ئەگەر مه بفێت رەنگیٰ بگوهزرین ل ایکونی 
Border 5۲‏ ھەر ره‌نگن مه بفێت دی دیار کهین. وپاشی ل 
Outside Border‏ دا و هیل ورەنگیٰ مه دیار کری دشیین بده‌ینه 
هه‌می خشته‌ی بان بتنێ بۆ چێوێ ژدهرفه بان هیلان نافخو.... هتد. و 
ب ایکونی 010۲ ٩0۵20108‏ ره‌نگن دناف خشته‌یدا ديار دکه‌ین, 
ودشیین ھەر ستووینهکی يان ریزه‌کی ‏ يان ھەر خانهیه کی ره‌نگه کی 
تایبه‌ت بۆ ديار کەین ه‌وژی ب بریکا ده‌ستنیشانکرنا ھەر ێك ژوانا 
ب شیوهیه کین جودا وده‌ستنیشانکرنا ره‌نگه کی تایبەت. 

بو زیده‌کرنا رێزا يان ستوینا دشیین لسەر خشته‌ی کارسه‌ری بدانینه 
وی جهی مهبه‌ست پێ وپاشی كليك ل سەر لیستا 12016 بکه‌ین پاشی 
دی لیسته‌ك دیار بیت کلیکی لسهر 1056۳1 دکهین لیستهکا دی دێ 
دیار بیت لدووق پیدفیا خشته‌ی دشیین کلیکی لسهر فه‌رمانا مه‌به‌ست 
بد ۵پن . 

هه‌روه‌سا بو ژیبرنا ستوینه کی يان ریزه‌کی هه‌مان شیوق زیده کرنی 
بکاردئینین ل ل جهی )111860 دی فه‌رمانی 61616( کليك کهین. 


۷1 


Table and Borders شهریلاً‎ 






چا بو دروستکرنا خشته‌ی بریکا ده‌ستی. 
۳ بۆ ژیبرنا هیلان دناق به‌را خانان خشته‌ی. 


بز جورین هیلا. 


بز دابه‌شکرنا خانا بز چه‌ند خانان زیده‌تر. 
" |بۆ گونجاندنا نفیسینی دخاناندا. 

4 

|بۆ وەك هه‌فکرنا پانیاتیا ستووینان. 

بز وەك هه‌فکرنا بلىداھيا رێزان. 


7 ¬ 7 + ۷ ۷ کے هة 
بۇ كوهۆڕینا شێوێ خشته‌ی. 
¬ |بز کوهورینا اراستی نیسینی. 


بۆ ریز کرنا ژر بۆ ,7) و ژر بز ي) و ژ (بچووك بو مهزن). 


٦ 


بۆ روونکرنه‌کا زیده‌تر بز فەرمان وپندفیین دروستکرنا خشتا لفاری 
چه‌ند غوو نه‌یه‌ك بو ههوه اماده کرینه. 


فوونا ۱/ دروست کرنا خشته‌یه‌کی پيك هاتی ژ 6 ستوینا و ٤‏ ریزا 





عو و نا ۲ ده‌ستنیشانگر نا خانه‌یه کی 


فوونا ۳/ ده‌ستنیشانکرنا رێزەكێ 


۲ 


فوونا 6 /دهستبیشانکرنا ستووینہ کی 


نموونا ۵/ ده‌ستنیشانکرنا هه‌می خشته‌ی 


فوونا 6 ارنکخستنا چێوێ خشته‌ی. 





۰ ٹر 
موونا ۷/ رەنگکرنا خشتەی 





+٤ 


موونا ۸/ ژیبرنا هیلان دناقبه‌ر! خانان. 


موونا /٩‏ دابه‌شکرنا خانان. 


موونا ۱۰/ ریکخستنا نفیسینی دناف خاناندا. 


وەزاردتا 
په‌روه‌ردی 





نفیسین دناق خشتەیدا ھەر وه‌کز نقیسینا اسایی یا دناق به‌رپه‌رنن 
نفیسینی یه ل دناف خشتەيدا پیدفیه هو خانا مه دفیت دنافدا بنفیسین 
پیش وەخت بهیته کلیککرن. وبو فه‌گوهاستنا نیشانده‌ر نفیسینی ژ 
خانه‌یه کی بۆ خانەیه کا دی ھەر بریکا کلیککرنا ماوسی چهپی بان بریکا 
دو گما 5 لسەر کیبزردی وئەف ریکه پز دهیته بکارئینان. 


< 


راهینان 
لایه‌نی تیوری 
پ ۱/ هقان خواریٰ پیناسه بکه. 
Clip Art , Open Save)‏ ( 
پ ۲/ مفایی فه‌رمانین خوارێ دیار بکه. 


(Table , Copy , Print) 


ثیه‌نی پراکتیکی 
پ ۱/ 
أ فایلهکی نوو دروست بکه. فی هوزانا خوارێ دنافدا بنفیسه ب 
را«وگی ماتصه_1_ناش و بقه‌باری (۱۸) وبره‌نگی (شین) 
ئەز مامه د حیکمه‌تا خودی دا 
کرمانج د ده‌وله‌نا دنی دا 
نایا ب چ ودجه مان مه حکووم 
بیلجو مله ژ بو چ بوونه مه حکووم 


ا ى 
ب- بریکا 414 %010)ی بنفیسهر په‌رله‌مانی کوردستانی) 


پ ۲/ ئەف وینی خوارێ ديار کری وینه که 





+۰ 


لدووفدا فایلی بنافی (ئازادى).د درایقی ((1) دا فه گره 
پ ۳| فایله کی نوو دروست بکه ي هو ز انا خوارێ دناقدا شە تج 
راحصملی رعااصہ؟_ے٤ا_ناق‏ و بقعەباریٰ ره ۲) وبرەنگیٰ (سور) 

نوبل وه‌رگر که له پیساوان 

دانا وزانا وسبتوله‌کسان 

كاربەدەس آنه به ریزه‌کان 

هه موو قه‌رزاری ماموستان 

کے 
( رای ) 

لدووفدا فايلي بنافی ر کوردستان) دناف درایفی (() دا فه گره 
پ /٤‏ فایلهکی نوو دروست بکه» خشتی دابەش کرنا وانا لسه‌ر رژژین 
حه‌فتیی دنافدا دروست بکه وبقی ره‌نگی. 





لدووفدا فایلی بنافی (وانان حەفتییٰ) دناق درایفی (() دا فه گره. 


۷ 


نافه‌رول 


به‌شی نیکی / میژوویا سه رهدانا كۆمپيوتەرى 
کؤمپیوتەر وبه شین وی 
شی دووی/مایکرو سۇفت ویندوز Microsoft Windows‏ 


جاوانیا دروستکرنا فولدەرەکی (۲0106۶ 


پروگرامی وينه کیشانی 121101 


به شی سیی /مایکروسوف ورد 


پیکهاتین سه‌ره‌کی ین پرژگرامی مایکروسوفت وورد 
جاوانیا نقیسینی د پروگرامی ( مایکروسوفت وورد)دا 


شه‌ریتا که ره‌ست‌ن گونجاندنی 


شه‌ریتا که ره‌ستین وێنەکێشانێ 


دروستکرنا خشته‌ی 2016 ]1 


Table and Borders شه‌ریتا‎ 


1۸ 





